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Mise en évidence des styles, insertion de table des matières, page de garde, copies d’écrans et numérotation d’un document
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Créez un document que vous enregistrez sous le nom DocsLongs_Exercice02.docx. Celui-ci se présente tel que ceci. Voici des précisions sur le travail à réaliser :

· Page de garde classique
· Bordure de page à la première page du document
· Table des matières recherchée
· Votre nom en pied de dernière page, bordure de 5 cm
· Utiliser le style ‘Lignes (élégant)’
· Copie d’écrans comme sur document papier (copies d’écran réduites à 80%)
· En-tête de page : numérotation des pages à partir de l’introduction
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Etudes des différentes fonctionnalités de Microsoft Word :
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Les points suivants seront étudiés lors de ce cours :

· Les rubans
· La correction orthographique
· Le publipostage
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