Mise en forme de paragraphes

Pour définir les mises en forme de paragraphes, il faut utiliser le ruban 'Accueil .. paragraphes':
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Utilisation des tableaux

Les tableaux Word

Un tableau sert à la mise en page, style colonnes d'un journal

Mais il est possible d’effectuer des calculs basiques. Voici par exemple un tableau de 2 lignes et 3 colonnes. La troisième colonne étant le résultat de la multiplication des 2 premières :

	
	
	

	
	
	




Les tableaux Excel

Un tableau Excel sert à faire des calculs



Utilisation des tabulations

Différents types de tabulations

· Gauche

· Droite

· Centrée

· Décimale

· Barre

[bookmark: _GoBack]Les points de suite

Les points de suite sont une série de petits points placés avant la tabulation concernée. Ceci est défini via 'Format de paragraphes .. Tabulations':

Exemple : 

[image: ]


image1.png
BT ot | isemion  Misenpage  Rétéences  Pubipostage  Réveion  Affichage  Developpeur -~ @
% - T a | Aae N Ay Breoaon s

E O i A A B 2 AaBbCeDc| AaBbCi AcBbecD( AaBbCed: AaBbCi £, Remplacer

Coller - L% 22 - jormal ersol ersoTest ans int itre. | Modifier N "

et 8 7 S e X A-W-A THomsl | fRersoll Tpersolest TSansint. Twei o Modfler Tl o
presse-papiers z Poice = stie 5| Modiiction
] S N S S R S 2 T R T N R X R R [N VA X | ]
J ) B
N Pour-définir-les- mises-en-forme-de-paragraphes, il-faut-utiliser- le-ruban-‘Accueil-..-paragraphes':1 |

Page:1

Section: 1

Page:1surt





image2.png
Paragraphe

Retaitet espacement | Enghainements.

Général
‘Alignement : Gauche I
Corps de texte [+

o = De wreligne :
o = (auaun) - z
opt [+ Interlgne :

hores. wpt £ ‘Simple - =

[T Ne pas ajouter despace entre les paragraphes duméme style

Apergu

e e e Tt o T s Tt e e e ece
Tt T e Tt e e e e e e T
il it

“Tobulatons..





image3.png
Tabulations [

position: Taguets par défaut:
16cm 1,25 m z
s .

S A supprimer

Alignement
Ogauche O Centré @© Droite
Opécmal O garre

Points de suite
Otmuan  ©2 ®a—
Os__

Effacer | | Effacertout

ok Annuler





