	Nom	Cliquez ici pour taper du texte.
	Classe	Choisissez un élément.
	Date	Cliquez ici pour entrer une date.

Vos connaissances en utilisation de PC :

1- Avez-vous déjà suivi des formations en informatique ? Si oui, précisez :
Réaliser un formulaire tel que celui-ci selon les consignes suivantes :

· Le nom sera encodé via une zone de texte
· La classe sera choisie dans une liste déroulante
· La date sera choisie dans un calendrier
· Une zone d’encodage de texte libre est prévue pour répondre à la première question
· Des cases à cocher sont utilisées pour évaluer les connaissances en Word et en Excel



		
		
		

2-  Evaluez vos connaissances du point de vue de l’utilisation de Word :
	Mise en forme de paragraphe
	☐
	Utilisation des tabulations
	☐
	Insertion d’images
	☐
	Utilisation de tableaux (avec du calcul)
	☐
	Insertion de tables des matières automatiques
	☐
	Utilisation des sections dans un document long
	☐
	Maîtriser le publipostage
	☐
	Créer des formulaires
	☐


3- Evaluez vos connaissances du point de vue de l’utilisation d’Excel :
	Effectuer un calcul de base
	☐
	Mettre en forme un tableau (bordures, alignements, formats, …)
	☐
	Utiliser des fonctions simples (somme, moyenne)
	☐
	Utiliser des fonctions « avancées » (nb.si, somme.si, rechercheV)
	☐
	Appliquer des mises en forme conditionnelles
	☐
	Créer un graphique
	☐
	Trier et filtrer des données
	☐
	Créer des macros
	☐


