Ce fichier met en évidence 2 types d’utilisation « particulières » de Word :

· Les modèles Word : *.dotx.

· Les formulaires : document dont le contenu est protégé.


Formation Word Avancé: modèles, publipostage et formulaires
Enregistrer le document à votre nom sur le bureau et répondez aux questions suivantes :

Quels sont les cours de bureautique auxquels vous avez déjà participés ?
Objectifs de la formation (précisez vos attentes) :

Connaissances des logiciels standards Microsoft :

	
	Aucunes
	Moyennes
	Bonnes

	Windows
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Word
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Excel
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Access
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Cochez les cases selon les matières que vous connaissez :
Mettre en forme des paragraphes ?
 FORMCHECKBOX 

Utiliser les tableaux Word ?
 FORMCHECKBOX 

Utiliser les tabulations ?
 FORMCHECKBOX 

Utiliser les modèles prédéfinis ?
 FORMCHECKBOX 

Utiliser / créer des styles ?
 FORMCHECKBOX 

Insérer une table des matières ?
 FORMCHECKBOX 

Utiliser les sections ?
 FORMCHECKBOX 

Réaliser un publipostage ?
 FORMCHECKBOX 

Créer un modèle personnel ?
 FORMCHECKBOX 

Créer un formulaire ?
 FORMCHECKBOX 

Protéger un document
 FORMCHECKBOX 

Créer une macro ?
 FORMCHECKBOX 
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