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Bruxelles, le 31 mars 2025
J. Deuf
Avenue du Bijou 22
6300 Arlon
Objet : liste des tarifs de nos formations pour l’année scolaire 2024-2025
« Madame/Monsieur » Deuf,
Par la présente, je vous confirme votre inscription pour les cours de cette année.
Voici le tableau des tarifs de nos formations :
	Cours
	Nbre d’heures
	Prix / heure
	Total

	Éléments de bureautique
	120
	1,00 €
	120,00 €

	Dactylo – Word
	120
	1,50 €
	180,00 €

	Total hors taxe
	300,00 €

	Total TVAC (21%)
	363,00 €


Les demandeurs d’emploi d’Anderlecht ont droit a une réduction de 50% sur les frais d’inscription. Étant donné que vous « êtes/n’êtes pas » « concerné/e », « vous avez droit/n’avez pas droit » à cette réduction.


Enregistrez ‘SMA28-Question2.docx’ sous le nom ‘VotreNom-Question2.docx’. Ce document sera un document de publipostage à réaliser selon ceci :
· Créez une liste Excel que vous associez ce document, nommée ‘VotreNom-Liste.xlsx’ :
	Nom
	Prénom
	Genre
	Adresse
	CP
	Ville
	Demandeur d’emploi

	Deuf
	John
	m
	Avenue du Bijou 22
	6300
	Arlon
	Non

	Covert
	Harry
	m
	Chaussée de Mons 1
	1070
	Anderlecht
	Oui

	Tredelè
	Willy
	m
	Rue Neuve 15
	1000
	Bruxelles
	Oui

	Noux
	Marion
	f
	Chaussée de Mons 1
	1070
	Anderlecht
	Non


· Dans le document, aux endroits adéquats :
· Ajoutez les champs de fusion issus de la liste de données Excel (fond gris clair)
· Ajoutez les champs calculés. Ceux-ci seront créés dans le fichier Excel et inclus dans le document aux endroits adéquats (texte gras, fond gris foncé)
· Faites-en sorte que le courrier sera adressé uniquement aux demandeurs d’emploi
· À partir de ce document, créez un modèle que vous enregistrez sous le nom ‘VotreNom-Question3’. Il reprendra l’en-tête, la « zone » date et la « zone » destinataire et sera lié à toutes les personnes de la liste de données
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