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CREATION DE LA BASE DE DONNEES

Dans le cadre de ce cours une base de données de gestion des employés d’une société sera créée. Dans cette base
de données seront créées 2 tables : une table reprenant des renseignements divers sur les employés et une table
dans laquelle seront encodés les services des employés (direction, secrétariat, ...)

. .
= Ouvrir Access: créer Bonjour
.
une base de données
. v~ Nouveau
vide
A A
| &5 |
Base de données vide
) Base de données i
| P Rechercher Norn de fichier
Databasel.accdb = ‘
Récent  Favoris C:\Users\JoélLambert\OneDrive - EAFC Evere
\_Documents\
Vous n'avez pas ouvert de fichier
Créer
= Choix du dossier et du @ Fichier Nouvelle base de données X
nom du fichier < v < Windows (C5) » Access Bases v @ | Rechercherdans: AccessB.. 0
Organiser v Nouveau dossier = - (2]
Nom - Modifié le
v [l CePC Aucun élément ne correspond 3 votre recherche.
v 5 Windows (C3)
Access Bases ‘
BHC554ePCLEWinu64_S400EN |
inetpub
> Programmes
Nom de fichier : | Employés -
Type: Bases de données Microsoft Access 2007 - 2016 (*.accdb) v
A Masquer les dossiers Outils  ~ Annuler
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= Créer la base de
données Base de données vide

Nom de fichier

Emplayés.accdb

C\Access Bases\

= La base de données est Employés : Base de données- C:\Access Bases\Employés.accdb (format de fichier Access 2007 - 2016) - Access Joel Lambert “‘\
créée et une table Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données Aide Table Champs Table 2 Rechercher des outils adaptés
‘Table1’ est préte pour | [ |AB 12 [gz Fowetes 1 = b B
Affichage | Texte Nombre Monétaire == 0" ) Validation
I'encodage. Cette table == I P e champs ~ = @ = % :
est afﬁchée en mode Affichages Ajouter et supprimer Propriétés Mise en forme Validation de champ
. ., Tous les objet.. ® < | &= mbet x |
feuille de données’ (par |, - N° - [Cliguer pour ajouter -
. eCnercher... * (NDUV.}
OppOSItIOﬂ au mode Tables ~
T B3 Table
‘création’) e
Enr: M < [1surt ¥ Ng Rechercher
Mode Feville de données Veerr, num. B i

NB : A ce niveau, la table sera fermée sans la sauvegarder. Pour ce cours, la table sera
d’abord créée en ‘mode création’ (cf chapitre suivant) et lorsque la structure de la table
sera créée, les enregistrements (lignes de renseignements) seront alors encodés

DIFFERENTS OBJETS D’UNE BASE DE DONNEES

Les principaux objets d’une base de données sont les suivants :

Fichier Accueil Créer Données externes Qutils de base de données Aide 2 Rechercher des outils adaptés
= = B o &4 Module
= [ B BB &5 B 0o 0] 4] ol .
avigation ~ z odule de classe
Composants Table Création  Listes Assistant Création Requéte Création de Formulaire g Création  Etat Macro ©¢
d'application de table SharePoint ~ Requéte derequéte SQL formulaire  vierge [ Plus de formulaires ~ d'état  wide ] visual Basic
Modéles Tables Requétes Formulaires Etats Macros et code

1- Les tables : objet le plus important. Ce sont les tables qui contiennent toutes les informations d’une base de
données

2- Lesrequétes : permettent principalement d’effectuer des recherches.

3- Les formulaires: permettent I'encodage et la consultation des données des tables d’une fagon plus
conviviale

4- Les états : principalement utilisés pour la disposition des données en vue de les imprimer
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LES TABLES

Deux tables seront créées : tblIEmployés et tblServices. Dans la table des employés seront repris des renseignements
propres aux employés (nom, prénom, adresse, état civil, ...) et dans la table des services le nom du service et le
salaire correspondant au service. Dans cette société tous les membres d’'un méme service bénéficieront du méme
salaire de base.

= tblEmployés se présentera comme ceci :

N ETTT =
N - Nom i Prénom — Sexe~ Service — Date entrée<i Date sortie = Adresse <= CP «= Ville ~ Etatcivil= Non~ Cliguer p{a
ﬂ Deuf John m direction 5/08/1995  14/10/1997 10, rue Neuve 1000 Bruxelles Marié(e) 2
3 Proviste Alain m informatigt 5/08/1995 5, Grand-Rue 6700 Arlon Célibataire 0
2 Tredele Wwilly m informatiqu 5/08/1995 15, avenue Dail 1030 Bruxelles Célibataire 0
20 Atraibien Samir m professeur 5/06/1996 80, rue de Jamo 6820 Florenville Célibataire 0
22 Devant Chow m entretien 5/06/1996  30/06/2010 9, route d'Arlon 6820 Florenville Célibataire 0
16 Froid Aude f direction 5/06/1996 30/06/2010 36, avenue Cha: 1030 Bruxelles Célibataire 0 4
15 Froid Sylva f secrétariat 5/06/1996  30/06/2010 59, avenue Cha; 1030 Bruxelles Divorcé(e) 2 1
17 Froid Anne f direction 5/06/1996 30/06/2010 10, rue Neuve 1000 Bruxelles Célibataire 0
21 Teurdusud Chan m entretien 5/06/1996 80, rue de Jamo 6820 Florenville Célibataire 0
5 Danslfrigo Djamila f secrétariat 10/10/2000 9, rue Haute 1000 Bruxelles Mariée 3
.E 6 Danslfrigo Charlotte f secrétariat 10410/2000 9, rue Haute 1000 Bruxelles Célibataire 0
5 4 Menvussa Gérard m comptabilit  10/10/2000  10/10/2001 12, rue Neuve 1000 Bruxelles Marié{e) 3
E 9 Cléssoulaport Djamila  f secrétariat 9/06/2002 5, rue haute 1000 Bruxelles Marié{e) 2
L] 11 Estcassée Sarah f secretariat 9/06/2002 10, rue Haute 1000 Bruxelles Marig(e) 2
% 7 Faim Roger m professeur 9/06/2002 9/07/2002 4, rue Rabbit 1040 Bruxelles Divorcé g
:g 8 Goland Henri m professeur 9/06/2002 95, rue de la Fel 6311 Les Bulles Marig(e) 3
10 Noux Marion f entretien 9/06/2002 14, rue Verte 1030 Bruxelles Marié(e) 2
12 Estcassée Kate f professeur 1/09/2002 25, rue Basse 1000 Bruxelles Marig(e) 1
18 Froid Marc m professeur 1/09/2002 30/06/2010 63, rue de Suxy 6311 Les Bulles Célibataire 0
19 Froid Laura f professeur 1/09/2002  30/06/2010 70, rue du Faub 6811 Les Bulles Célibataire 0
13 Mieux Jeff m professeur 1/09/2002 123, rue Grande 4000 Liege Marig(e) 1
14 Mieux Edmond m professeur 1/09/2002 18, boulevard T Charleroi Divorcé(e) 3
24 Peuretsansref San f informatiqt 1/09/2002 10, boulevard d 4000 Liege Marig(e) 2
23 Berté Li f informatiqu 10/08/2005 30/06/2010 89, boulevard T Charleroi Marié(e) 2
25 Chainsegén  sun f informatigt 3/10/2010 8, rue Haute 1000 Bruxelles Marig(e) 3
26 Tigue Asma f comptabilit 3/10/2010 18, rue Basse %
Enr: M < 1sur3s | ¥ M » ‘i, Monfiltré | Rechercher 4 1] »
Mode Feuille de données Verr. num,
U = |
Tables -.f.-| <« x

= tblServices se présentera comme ceci :

‘Hethe!cher.‘. = Service — Salaire « Cliguer pc
1 direction £ 3.500,00
2 secrétariat €2.100,00
3 informatique £ 1.500,00
4 comptabilité € 2.300,00

=] thlEmployés
T tbiSenices

5 entretien € 1.700,00
7 professeur € 2.200,00
(Mouv.)

M 4 [1si [

T Aucun filtre

Verr. num.

Rechercher
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CREATION DES TABLES

= Ruban créer .. Création de tables :
la
colonne) et le type de données qui

créer les champs (titre de

sera encodé dans ce champ

Fichier

Composants
d'application +

Modéles

Rechercher...

= Sauvegarde de la table (via la

disquette de
rapide)

= Création de la clé primaire:

la barre d’accés

avertissant qu’il n’y a pas de clé primaire est affiché.
Nous allons valider la création de la clé. A ce moment,
¢a n’a pas beaucoup d’intérét mais la clé primaire

pourrait s’avérer utile plus tard

= Un nouveau champ ‘N* est créé.

C'est la clé primaire

Accueil

Emplayés: Base de données- C:\Access Bases\Employés.accdb (F...

Créer

FE

Table Création

detable SharePoint ~

Tables

Tous les objet... @ <

el

Données externes

M

Outils de base de données

B

Joel Lambert %3 @

Aide

E=

Création de tableau

Listes Assistant  Création Requéte | Formulaire Création de Formulaire :
Requéte derequéte SQL formulaire  vierge -
Requétes Formulaires
] Table1 X
Nom du champ Type de données Description
nom Texte court
prénom Texte court
date de naissance Date/Heure

Propriétés du champ

Général  Liste de choix
Taille du champ 255
Format
Masque de saisie
Légende
Valeur par défaut
Valide si Un nom de champ p.
Message si erreur caractéres, espaces i
Hull interdit Non Rali=gar
Chaine vide autorisée  Oui
Indexé Non
Compression unicode  Oui
Mode IME Aucun contréle
Mode de formulation IME Aucun
Aligner le texte Général
Enregistrer sous- @g
Mom de |a table :
thlEmployés
un message nous Microsoft Access
Aucune clé primaire n'a ét€ définie.
I\ Une clé primaire est fortement recommandée,
/2N mémesielle n'est pas requise. Une table doit avoir
une clé primaire pour vous permettre de définir
une relation entre cette table et d'autres tables de
la base de données.
Voulez-vous la créer maintenant ?
Tous les objets Access (¥) « || = tblEmployés |
\Rechercher.. yel Mom du champ Type de données Description
B Ne &
Tables % N NuméroAuto
. nom Texte
5 tolEmployés '
prénom Texte
date entrée Date/Heure

Propriétés du champ

Général

Liste de choix

Taille du champ Entier long
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LES PRINCIPAUX TYPES DE DONNEES

= En mode création d’une table, lors de <
la création des champs, un type de
données est attribué au champ.
Par défaut, le type de données texte
est utilisé.
Les principaux types de données sont :

Accueil Données externes

HE O B

Table Création Listes
detable SharePoint ~

Fichier

Composants
d'application ~

Créer

Requéte de requéte

Modéles Tables Requétes
7 tblEmployés X

Tous les objet... @ <
Nom du champ

Ll
Tables ~
£ tbEmployés

Rechercher.. Ne
nom

prénom

date de naissance

Texte
Numérique
Date/heure
Monétaire

Général  Liste de choix

Taille du champ 255
Format

Masque de saisie
Légende

Valeur par défaut
Valide si

Message si erreur
Null interdit

Chaine vide autorisée
Indexé

Compression unicode
Mode IME

Mode de formulation IME Aucun
Aligner le texte Général

Non
Qui
Non
Qui

Employés: Base de données- C:\Access Bases\Employés.accdb (f...

Outils de base de données

Assistant  Création Requéte

Aucun contr

Joel Lambert “‘\\ Eal —
Aide Création de tableau £ Dites-le-no
= = oF |
5 = O F

Etats

=k v

Macros et
code

Formulaire Création de Formulaire

saL formulaire  vierge

Formulaires

Type de données
NuméroAuto
Texte court

Texte cUuE ~

Texte long
MNumérigue

Grand nombre
Date/Heure
Date/heure étendue
Monétaire
NuméroAuto
Oui/Non

Objet OLE

Lien hypertexte
Piéce jointe

Calculé

Assistant Liste de choix..

Description (facultative)

Le type de données détermine les valeurs que
I'utilisateur peut stocker dans le champ. Pour
obtenir de I'aide, appuyez sur F1,

Extrait de I'aide de MSAccess (se positionner dans un type de données et appuyer sur la touche F1 du clavier pour
obtenir tout le tableau) :

Parameétre

Type de données

Texte

Texte court

Long Text

Nombre

Date/Heure

Devise

REMARQUE : Texte a été remplacé par Texte court dans Access
2013.(Par défaut) Texte ou combinaisons de texte et de nombres,
mais aussi les nombres qui ne nécessitent pas de calculs, comme
les numéros de téléphone.

REMARQUE :Texte court a été introduit dans Access 2013. Il
remplace Texte.(Par défaut) Texte ou combinaisons de texte et de
nombres, mais aussi nombres qui ne nécessitent pas de calculs,
comme les numéros de téléphone.

REMARQUE: Mémo a été remplacé par texte Long dans Access
2013. Long texte ou des combinaisons de texte et de nombres.

REMARQUE :Texte long a été introduit dans Access 2013. Il
remplace Mémo. Texte long ou combinaisons longues de texte et
de nombres.

Données numériques utilisées dans des opérations mathématiques.
Pour plus d'informations sur la facon de paramétrer ce type
spécifique, consultez la rubrique relative a la propriété FieldSize.
Valeurs de date et heure pour les années comprises entre 100 et
9999.

Valeurs monétaires et données numériques utilisées dans des
opérations mathématiques sur des données de 1 a 4 décimales.
Précision a 15 chiffres a gauche de la virgule et a 4 chiffres a droite.
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Size

255 caracteres maximum ou la longueur
définie par la propriété FieldSize, si elle est
inférieure. Microsoft Access ne réserve pas
d’espace pour certaines parties inutilisée
d’un champ de texte.

255 caracteres maximum ou la longueur
définie par la propriété FieldSize, si elle est
inférieure. Microsoft Access ne réserve pas
d'espace pour les portions inutilisées d'un
champ de texte.

Jusqu’a 63 999 caracteres. (si le champ
mémo est manipulé au moyen d'objets
d'acces aux données et s'il contient
uniquement des données de type texte ou
numérique [et pas de données binaires], la
taille du champ mémo est limitée par la
taille de la base de données).

1, 2, 4, ou 8 caractéres (16 caracteres si la
propriété FieldSize est paramétrée sur la
valeur N° réplication).

8 octets.

8 octets.



NuméroAuto

Oui/Non

Objet OLE

Lien
hypertexte

Piéce jointe

Assistant
Liste de
choix

Numéro séquentiel unique (incrémenté de 1 en 1) ou numéro
aléatoire attribué par Microsoft Access lorsqu'un nouvel
enregistrement est ajouté a une table. Les champs NuméroAuto ne
peuvent pas étre modifiés. Pour plus d'informations, consultez la
rubrique relative a la propriété NewValues.

Yes and No values and fields that contain only one of two values
(Yes/No, True / False, or On/Off).

Objet (tel gu'une feuille de calcul Microsoft Excel, un document
Microsoft Word, des graphiques, des sons ou toute autre donnée
binaire) lié ou incorporé a une table Microsoft Access.

Texte ou combinaisons de texte et de chiffres stockés en tant que
texte et utilisés en tant qu’adresse au format de lien hypertexte.
Une adresse de lien hypertexte peut comporter jusqu'a quatre
parties : texte a afficher : texte qui apparait dans un champ ou un
contrdle. adresse : chemin d'accés a un fichier (chemin UNC) ou
une page (URL). sous-adresse : emplacement dans le fichier ou la
page. info-bulle : texte affiché comme une info-bulle.

N'importe quel type de fichier pris en charge

Crée un champ qui vous permet de choisir une valeur a partir d'une
autre table ou d'une liste de valeurs par le biais d'une zone de liste
ou d'une zone de liste déroulante. Si vous cliquez sur cette option,
I'Assistant Liste de choix démarre, et crée un champ Liste de choix.
Lorsque vous refermez I'Assistant, Microsoft Access définit le type
de données a partir des valeurs sélectionnées dans |'Assistant.
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4 octets (16 octets si la
propriété FieldSize est paramétrée sur la
valeur N° réplication).

1 bit.

Jusqu'a 1 giga-octet (limité par I'espace
disque disponible)

Chacune des quatre parties d'un type de
données Lien hypertexte peut contenir
jusqu'a 2 048 caracteéres.

Vous pouvez joindre des images, des
feuilles de calcul, des documents, des
graphiques et tout autre type de fichier
pris en charge, aux enregistrements de
votre base de données, de la méme
maniere que des fichiers a des messages
électroniques. Vous pouvez également
afficher et modifier les fichiers joints, en
fonction de la configuration du champ
Piece jointe définie par le concepteur de
la base de données. Les champs Piece
jointe offrent plus de souplesse que les
champs Objet OLE et ils utilisent I'espace
de stockage plus efficacement, car ils ne
créent pas d'image bitmap du fichier
d'origine.

La méme taille que le champ de clé
primaire  utilisé pour exécuter la
recherche, soit en général 4 octets



LES LISTES DE VALEURS

. ) . -
= Choix de I'assistant =1 tiEmpioyés
. . Nom du champ Type de données Description |«
LISte de ChOIX . date entrée Date/Heure
état civil Texte -
Texte =
Mémo -
Frop| Numeérigue
Général Date{He_ure
Taille du champ - Mone‘talre
Format I MuméroAuto
Masque de saisie Oui/MNon
\L"é?e"de oot Objet OLE
aleur par défau .
Valide i Lien hypertexte s valeurs que
Message si erreur Piéce jointe champ. Pour
Mull interdit MNon Calculé sur 1.,
Chaine vide autorisée Oui
Indexé Mon

Cet Assistant crée une champ Liste de choix, qui affiche une série de
wvaleurs que vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous que
votre champ Liste de choix obtienne ces valeurs ?

O;e veux que la champ Liste de choix extraie les valeurs dune autre
table ou requéte.

@Je taperai les valeurs souhaitées.

w

Quelles valeurs souhaitez-vous dans votre champ Liste de choix ? Entrez le nombre de colonnes
souhaité dans |a liste, et tapez les valeurs souhaitées dans chague cellule.

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhaitée, ou
double-diquez sur cz bord droit de |a colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.
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Mombre de colonnes :

Coll
célibataire
marié(e)
divorcé(e)

Assistant Liste de choix

Annuler ] [ < Précédent ][ Suivant > ][ Terminer

Quelle étiquette souhaitez-vous pour votre champ Liste de choix 7

|état civil
Voulez-vous limiter les entrées aux choix 7

iter a la liste

Voulez-vous stocker plusieurs valeurs pour cette liste de choix 7

[ Autoriser plusieurs valeurs

Ce sont toutes les réponses dont ['Assistant a besoin pour créer
votre champ Liste de choix.

Annuler < Précédent

Terminer




= Liste en mode création
(Via I'onglet liste de
choix du champ état
civil) :

= Liste en mode feuille de
données

LES LISTES DONT LE CONTENU PROVIENT D’UNE TABLE

= Création de la table des services
(tblServices)

= Création du champ ‘service’ dans

| =] tblEmployés | x
MNom du champ Type de données Description
date entrée Date/Heure =
état civil Texte [=] =
v
Propriétés du champ
Liste de choix
Contréle de I'affichage  Zone de liste déroulante
Origine source Liste valeurs
Contenu “célibataire”; "marié(e]”;"divorcé(e)”
Colonne lige 1
Tous les obj..® « [T tbiEmployés |
Rechercher.. o N® - nom ~ | prénom - dateentrée - étatcivil - Cligu
Tables % ||F 1 noux marion [~]
B tbiEmplayés &3 (Nouv.)

m )
divorcé(e)

Tous les obj..® « || ZJ thiServices X
Rechercher.. Fel Nom du champ Type de données -
TR 7 N° i NuméroAuto =
1 toiEmployés service Textpz
salaire Monétaire
B tbiServices e
Propriétés du champ
‘Général Liste de | |
Tous les obj..® « || 2 tbiSenvices X |
Rechercher... pel N° - service - salaire - Cliguerp
Tables P 1 direction € 3.500,00
3 tolEmployés 2 comptabilité €2.100,00
) 3 secrétariat £1.900,00
B toisemvices i i
4 informatigue €2.300,00
5 entretien £1.700,00
6 professeur £2.200,00
* (Mouv.)
Tous les obj..® « || =3 tblEmployés
Rechercher... yel MNom du champ Type de données Descri
Poables | 20 N NuméroAuto
1 tbiEmployés no’m Texte
= ) prénom Texte
thlServices date entrée Date/Heure
é&tat civil Texte
service
Meémo
Général Numérique
Taille du champ 255 Date/Heure
Farmat Monétaire
Masque de saisie NuméroAuto
Légende )
Waleur par défaut OuifNan
Valide si Objet OLE pnnées détermine
Message si erreur Lien hypertexte pezlt ?Ituzker dans
Mull interdit Mon . . ir de l'aide, appuy
Chaine vide autorisée Qui Piece ]’omte
Indexé MNon Calculé
Compression unicode  Oui Assistant Liste de choi
Made IMF Anrun rontrole TT

‘tblIEmployés’ .. Assistant Liste de choix :
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Cet Assistant crée une champ Liste de choix, gui affiche une série de
wvaleurs que vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous que
| votre champ Liste de choix obtienne ces valeurs ?

e veux que la champ Liste de chaix extraie les valeurs dune autre }
ble ou requéte.

7 Je taperai les valeurs soubaitées.

= Choix de la table des services : st i de v S

Quelle table ou requéte doit fournir les valeurs pour votre champ Liste
de choix ?

Afficher
(@) Tables () Requétes  (7)Les deux

[ Annuler ][ < Précédent I[ Suivant > ]

= Choix des champs affichés dans la liste : assstanistedechoe N

Quels champs de thlServices contiennent les valeurs que vous souhaitez
inclure dans votre champ Liste de choix ? Les champs sélectionnés
deviennent des colonnes dans votre champ Liste de chaix.

Champs dispanibles : Champs sélectionnés :

[ Annuler ] [ < Précédent I[ Suivant > ]

| -

Quel ordre de tri souhaitez-vous pour les éléments de votre zone de liste ?

Vous pouvez trier les enregistrements sur quatre champs maximum, en ordre
ascendant ou descendant.

i @ : | Croissant
2 : | Croissant

S

Annuler ] [ < Précédent I[ Suivant > ]
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= La liste se présentera comme ceci (a noter
qu’Access a ajouté la colonne clé et I'a

masquée) :

= Une relation entre la table ‘tbIEmployés’ et

‘tbleServices’ est créée :

= La liste en feuille de données

——

———

Quelle largeur souhaitez-vous pour les colonnes de votre champ Liste de choix ?

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusqu'a |a largeur souhaitée, ou
double-diquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.

[¥]Colonne dé cachée (recommandé)

service
Lomptabiits

direction
entretien

informatique
professeur
secrétariat

[ Annuler ] [ < Précédent I[ Suivant > ][ Terminer

p—

Quelle étiquette souhaitez-vous pour votre champ Liste de choix ?

Voulez-vous activer lintégrité des données entre ces tables ?
[7] Activer lintégrité des données
Suppr

3 suppressior

Vaulez-vous stocker plusieurs valeurs pour cette liste de chaix ?

[7] Autoriser plusieurs valeurs

Ce sont toutes les réponses dont ['Assistant a besoin pour créer
votre champ Liste de choix.

[ Annuler ][ < Précédent I =]

Tous les obj..® « | = ﬂllEmpluyl’s\

|Mhem‘ier... |P
Tables S
£ tblEmployés i
B3 tblservices

+ | prénom - dateentrée - étatcivil -

marion

service - | Cligi

il

comptabilité
direction
entretien
informatique
professeur
secrétariat
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RELATIONS ENTRE TABLES

. . . . ’ . — T
= Via ‘Outils de base de données .. Relations’ : Do) s Erh_Employés ; Base de données (A.. | outil. - = X
a)
—= Accueil\ Créer Données externes | Outils de base de données Créer L7
ﬁ Oy fK‘a 0 Feuille des propriétés B =y =)
= =N "y H
=" [ g 3] Dépendances d' ohjet =) i I
Visual Relations — = Créer
Basic = Barre des messages i es & 7 ACCDE
Macro Afficher/Masquer Anal... || Dépl...|| Outils de base de données
w || =5 Relations || X
Y
tblEmployés thlServices @
H B | 7w
‘g Mom service
= Prénom salaire
g Sexe
% Service
5 Date entrée
° Date sortie
=
-
Ly »
Prét Werr. num.

Une relation a été créée entre le champ ‘Service’ de ‘tblIEmployés’ et la clé primaire (N°) de ‘tblServices’ :

= Le type de données du champ ‘Service’ de ‘tblEmployés’ est numérique. Son contenu réel n’est pas le service
de 'employé mais la clé (le numéro) de ce service. Si nous avions voulu afficher le numéro du service et le
nom du service dans (tbIEmployés’, nous aurions di ne pas masquer la colonne clé (voir précédemment dans
les étapes de I’assistant)

= Si nous souhaitons recommencer la liste ou supprimer le champ ‘Service’ de ‘tblEmployés’, il faut au
préalable supprimer la relation. Ceci se fait via un clic droit sur la relation .. supprimer

= Via un clic droit sur la relation .. modifier une relation, nous pouvons voir le type de relation créée. Dans le
cas présent, il s’agit d’une relation de 1 a plusieurs entre ‘tblServices’ et ‘tblEmployés’. Ce qui signifie qu’un
service peut avoir plusieurs employés et qu’un employé fait partie d’un seul service

todifier, des relations

TablefRequéte : Table/Requéte lige :
thlServices + | thIEmplayés w
N® ¥ Service ~
Type jointure...
-

Mouvelle relation. .

q

Type de relation : Un-&-plusiers
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MANIPULATIONS DIVERSES EN MODE FEUILLE DE DONNEES

= Afin d’illustrer les exercices suivants, une base de données ‘EmployésBases.accdb’ peut étre téléchargée via
le site ‘www.declick.be’, a partir du menu ‘Bureautique & secrétariat .. Access .. Access bases’. Les solutions
aux exercices de ce support se trouvent dans 'EmployesBases_Solution.accdb'

Recherche :

= Via 'outil de recherche en mode feuille de Tous les objets .. © «| |75 thiEmployés | =
- PRechercher.. Fe N° - Nom -~ Prénom -4
donnees : fahics A 17 froid anne
=1 thlEmployés 18 froid marc
=3 tolEtatCivil 19 froid faura
20 atraibien samir
B hiservices 21 teurdusud chan
Requétes e 22 Bfant chow =
3::‘ rgeDames 23 bert: li |
24 peuretsan: san
25 chainsegén
26 tigue
* [MA |
Enr: M 4 225ur26  » M K i Aucun fillg
Mode Feuille de données | \«"err.nuw@ 4
= Via l'outil ‘Rechercher’ (loupe ou raccourci Données externes  Outils de base de données  Aide  Table Champs Table O Dites-le-nous
clavier (ctrl+f) : ? T @: =Y 5 A Q
Filtrer il - Actu;;er = ¥ - Miseemrme Zoom
2o %Y oty X~ EH~ b~ du texte ~ -
F Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Zoom ~
T thiEmployés X ®
N® - Nom ~ |Prénom - |Sexe Service ~ Date entrée - | Date sortie - | Adres#
1| Rechercher et remplacer ? X D,rueb
2 5, aven
3 Rechercher Remplacer | Grand
4 Rechercher: frol V| [ Suwant | 2.ruel
5 | rue Hi
6 Annuler | rue H:
7 Regarder dans: Champ actuel ~ | rue Re
8 ou: N'importe ou dans le champ 5, rue ¢
9 Sens: Tout yrue hi
10 [(JRespecterla casse (@ Rechercher les champs mis en forme 4, rue
11 b, ruet
12 Estcassée Kate f informatique 01-09-02 25, rue b
13 Mieux Jeff m informatigue 01-09-02 123, rue
14 Mieux Edmond m formateur 01-09-02 18, boul
15 d Sylva f comptabilité 05-06-96 30-06-10 59, aven
16 Froid Aude f direction 05-06-96 30-06-10 36, aven o
Eni: M 4155026 | b Moy 54 - Rechercher «oEmmm— T 2

Verr, num, B M -——%—+ 00

Tri:
= Se placer dans la colonne a trier et utiliser

B°: 04 A

X & i

I'outil adéquat (ruban Accueil .. Trier et Actualiser ¥ | Rechercher 7" Miseen forme
filtrer .. AZ) : tout > X~ B~ I~ et
Trier et filtrer Enregistrements Rechercher
=] tblEmployés X

N - Mom  ~t |Prénom - |Sexe -~ Service ~ | Date entrée -
20 SMETIE Samir m informatigue 05-06-9¢
23 Berté Li f secrétariat 10-09-0:
25 Chainsegén  Sun f secrétariat 03-10-1(
9 Cléssoulaport Djamila f comptabilité 09-06-0:
6 Danslfrigo Charlotte f comptabilité 10-10-0(
5 Danslfrigo Djamila comptabilité 10-10-0¢
1 Deuf John m direction 05-08-9¢
22 Devant Chow m entretien 05-06-9¢
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Filtres:

Utilisation de I'outil “filtrer’ disponible depuis la version 2007 du mode feuille de données

= Obtenir une liste de tous les directeurs et
leurs secrétaires :

= Liste de tous les employés engagés dans
les années 90 :

= Voici le résultat classé par ordre croissant
sur la date d’engagement (date d’entrée).
La liste compléete est a nouveau affichée en
désactivant le filtre via le bouton ‘Filtré” du
bas de la feuille de données :

» |EE ﬂlEmphyes\
Sexe - Servil - te entrée - | Date sortie « Adresse | CP
m professeur g, Trierde A3z e de Jamoigne 6820
f informatique Z| Trigrdezan pulevard Tirou L
f informatigque ' Haute 1000
= f secrétariat Fitres de text N } haute 1000
2 f secrétariat riitres de texte ' Haute 1000
T .
E‘ f secrétariat [T] (sélectionner tout) } Haute 1000
= m direction [ ides) - e Neuve 1000
2 m entretien 0 “_jmpt_ab”'te Ite d'Arlon 6820
——— direction
L] secrétaria h e Haute
i} f tariat [] entretien Haut 1000
= f professeur [ informatique e Basse 1000
m professeur [] professeur } Rabbit 1040
f direction secrétariat renue Chazal 1030
f secretariat renue Chazal 1030
-
F P S annn
Enr: 4 4 1sur2é b M b il »
= [ 0K J [ Annuler
Mode Feuille de données Verr. num,
1 A
s || ] tblEmployés R
— - Entre...
Date entree - Date sortie - Adresse
5/06/19 %l Trier du plus ancien au plus récent Demain
10/09/20 %1 Trier du plus récent au plus ancien Aujgurd'oy
3/10/20 % Hier
9/06/20 f
g 10;10’{20 Filtres de dates » La semaine prochaine
" Cette semaine
.E‘ 10/10/20 Sélectionner tout) i I ;s
E 5,"08/19 (Vides) La semaine derniére
o 5/06/19 5/08/1395 Le mais prochain
z 5/06/1996
1] 9/06/20 Ce mois-ci
= 10,/10/2000
= 1/09/20 9,06/2002 Le mois dernier
9/06/20 1/09/2002 Le trimestre prochain
5/06/19 10/09/2005 30 imed
5[06/19 3/10,2010 Letrimestre
e fne fad Le dernier trimestre
| Enr: M 4 1surd [ oK ] [ Annuler ] L'année prochaine
Mode Feuille de donné¢

Cette année

Entre les dates F@u

] H

Le plus anden : 1/1/1930

Le plus récent : 31/12/1999|

Annuler

Lo JI

» |} tblElnpluy'E\
Date entréei’ Date sortie - Adresse - CP - Ville
E - 14/10/1997 10, rue Neuve 1000 Bruxelles
5/08/1995 5, Grand-Rue 6700 Arlon
_E 5/08/1995 15, avenue Dailly 1030 Bruxelles
_::;. 5/06/1996 80, rue de Jamoigne 6820 Florenville
E 5/06/1996 30/06/2010 3, route d'Arlon 6820 Florenville
3 30/06/2010 10, rue Neuve 1000 Bruxelles
5 30/06/2010 36, avenue Chazal 1030 Bruxelles
E 30/06/2010 59, avenue Chazal 1030 Bruxelles
80, rue de Jamoigne 6820 Florenville
*
Enr: M 1sur9 »

Mode Feuille de données | Werr, num,

Joél LAMBERT, MsAccess Bases

-13-




EXERCICES DE CREATION DE BASES DE DONNEES

Créez une base de données ‘DVD’ dans le dossier de travail. Cette base de données permet la gestion de votre

collection de DVD. Elle comprend les tables suivantes :

- tblFilms : titre, type (liste de valeurs : comédie, action, drame, romance, science-fiction, documentaire, autres),
durée, année, acteurs (liste dont le contenu provient de ‘tblActeurs’), réalisateur (liste dont le contenu provient
de ‘tbIRéalisateurs’)

- tblActeurs : Nom, prénom, date de naissance des acteurs

- tblRéalisateurs : Nom et prénom des réalisateurs

1) Ouvrir Access .. créez la base de données (se positionner au bon endroit, donner un nom a la base de
données : DVD)

2) Créer les tables : tblFilms (dans un premier temps, sans liste), tblActeurs, tbIRéalisateurs.

3) Encoder des acteurs et des réalisateurs dans les tables adéquates.

4) Dans ‘tblFilms’, créer les listes des types, des acteurs et des réalisateurs.

5) Encoder des films dans ‘tbIFilms’.

Créez une base de données (nommée ‘HellCity’) qui vous permet de gérer les réservations des terrains de sport de

votre centre. Dans cette base de données, vous aurez besoin de créer les tables suivantes :

- tblRéservations : désignation du terrain (liste a partir d’'une table qui reprend les désignations de tous les
terrains, par exemple Bad01, Bad02, ...), client (liste a partir d’une table qui reprend tous les clients), moment de
la réservation

- tblTerrains : dénomination du terrain, type de terrain (liste de valeurs : badminton, tennis terre battue, tennis
gazon, tennis salle, squash), prix/heure

- tblClients : nom et prénom, adresse, téléphone

1) Ouvrir Access .. créer la base de données (se positionner au bon endroit, donner un nom a la base de
données : HellCity)

2) Créer les tables : tbIRéservations (dans un premier temps, sans liste), tbiTerrains, tbiClients.

3) Encoder les terrains et les clients dans les tables adéquates.

4) Dans ‘tblRéservations’, créer les listes des des terrains, des types de terrain et des clients.

5) Encoder des réservations
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LES REQUETES

RECHERCHES SELON CERTAINS CRITERES

Nb : Seules les premieres requétes sont résolues ici. Toutes les solutions se trouvent dans Employés_Solution.accdb.

rgeDames : Toutes les dames, classées par

Al Prénom

Nom

ordre alphabétique sur le nom puis le L
prénom. Chainsegén  Sun
Cléssoulaport Djamila
NB : les résultats ne sont affichés qu’en partie Danslfrigo  Charlotte
Danslfrigo Djamila
Estcassée Kate
Estcassée Sarah
Froid Anne
Froid Aude
Froid Laura
Froid Sylva
Moux Marion
Peuretsansreg San
Tigue Asma
= En mode création : Ruban Créer .. Création aticher atavie

de req Uéte . Tables |Requétes | Les deux

thlServices

N\
Ajouter Eermer

3 ﬁ-‘ Mlé‘le‘l-.\ X
£y
tblEmployés =
x
o
Nam
Prénom
Sexe
Service
= Date entrée
L) Date sortie
=
.E Adresse
a CcP
= Ville
% Etat civil
k] Nombre enfants
>° -
4w >
- £y
Champ : |Nom Preénom Sexe —
Table: |tbIEmployés tblEmployés thlEmployés =
Tri: | Croissant Craissant
Afficher:
Critéres :
Ou: ~
E AT 13
Prét ‘ Verr. num. ‘ i Inl- "
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= Criteres

= Affichage du résultat. Utilisation du
bouton situé dans le coin supérieur gauche
afin de passer du mode ‘création’ au mode
‘feuille de données’

= Sauvegarde de la requéte :

¥ [ Requétel
thlEmployés
y [«
¥ 1

MHom

Prénom =

Sexe

Service
E Date entrée
'.E Date sortie
o Adresse |:|
| —
o |l
o |
% Champ : | Nom Prénom Sexe
= Table : | thiE é thIE! 3 thiE

Tri: | Croissant Croissant
Afficher:
Critéres : "
Ou:

- 'Erh[ Sol Base de données [Ac..
IR r«"'|'. mployés Solution : Base de données (Ac...

Accueil | Creer| Données externes | Qutils de base de données | Créer e‘l
B (s (7 [ |
®

Affichage Exécuter Type de Paramétrage AﬁlcherJMasquer
- requéte *| de requéte =

I Résultats
Requétel
|
thlEmployés 5]
- [a]
7 ne I
Mom
Prénom =
Sexe
Service
H Date entrée
= Date sortie
D Adresse |:|
B||
g oA |
% Champ : |Nom Prénom Sexe
= Table: |tbIEmployé tblEmployé thlEmployés
Tri: | Croissant Croissant
Afficher :
Criteres : T
Ou:

W) o= .v 'Erh[m loyés_Solution : Base de données (Ac...
@l ' < . e - /
Fichier EEI{IL] | Creer| Données externes | Outils de base de données | Créer 0

B! s 2 |

Affichage Exécuter Type de Paramétrage | Afficher/Masquer
- requéte = de requéte = -

Résultats

thlEmployés

MNom de la requéte :

|rquames| |

Coc J [ omuer ]
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rgelnformatique: Noms, prénoms et 5 mentomatque
Nom - |Prénom - service -

services des informaticiens Atraibien  Samir  informatique
Tique Asma informatique

Estcassée Kate informatigue

Mieux Jeff informatique

Froid Marc informatique

Froid Laura informatigue

Menvussa Gérard informatique

rqgePasDirection : Tous les employés qui ne - sqePashitection

Nom ~ Prénom - Service  ~

sont pas de la direction Gl |(ienmEiemE
Teurdusud Chan entretien
Devant Chow entretien
Berte Li secrétariat
Peuretsansreg San secrétariat
Chainsegén  Sun secrétariat

rgelnfoCompta: Tous les employés de

A Al Prénom — Service w
I'informatique et de la comptabilité Bertd] Li informatique
Peuretsansreproche San informatique
Chainsegén Sun informatigue
Tique Asma comptabilité
Tredel& Willy informatigue
Proviste Alain informatique
Menvussa Gérard comptabilité

rgeDamesBxl: Toutes les dames de
YU =) | =X PO PP TP PPPPPPPRPPRRE

rgeFamilleNombreuse : Tous les employés
ayant 3 enfants OU PIUS | e

rgeD: Tous les employés dont le nom
COMMENCE PAr UN G | ittt st s bt st e st e st e e e st

rgeSalaireMoyen : Tous les employés dont
le salaire est compris entre 2000 € €t 2499 | trerrteriiti e et
€

rgeAnciens : Tous les employés engagés
F= 7722 121 0072 0. 0 5 Y

rgeFideles : Tous les employés encore dans
la société (pour Iesquels @ date @ SOMLIE | creereeerrrrrrerriiiiierierieireereeeersteenernstrresnsensesansnssnsessssnsenseesnsenssesnsensrnsens
est vide)

rgelnfoComptaAnciens : Tous les employés
de linformatique et de la comptabilité | e
engagés avant 2000
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LES OPERATIONS DANS LES REQUETES

. M - - | = _' — H = N
rqeNombreParSexe : Afficher 2 colonnes. Une (Al d 9 R e l'—l—lﬂ,_ =
1ére afﬁchant Ies sexes et une zéme donnant |e Accueil | Créer | Données extern | Outils de base ¢ || Créer| & e

s & =R
nombre d’employés par sexe (EEEI = =
Affichage Exécuter Type de Paramétrage | Afficher/Masquer
> requéte v de requéte ~ w7
Résultats
» || Reqneicl X
thlEmployés =
7o Fs
Nom
Prénom
Sexe L
= Service 5
-,9_, Date entrée
S Date sortie
= Adresse
5 P =
= -
L3 KRN v
\ ] |
T~ Champ : |Sexe Nam =
\%tum ployé tbIEmployé =
Opération=| Regroupement Compte
Tri: =]
Afficher : |
Critéres :
Ou: -
Prét | Werr. num. | B
& : [ - = )
E> Resultat : @M\cmso\‘tﬁ\cce_ss EEE- —
» || rquomhreFarSexe"-._\ x
_E Sexe - CompteDeNom -
g |f 14
E m 12
c
[ .
T || Enr: W 1sur2 Ll K Aucur
Mode Fe.. | Verr. num, |@ tll sor b
L e — ﬁ
rgeSalaireMoyenParSexe : Afficher 2
colonnes. Une 187 affichant 185 SEXES € UNE | ceeeerrrrriiiieeeieetiiiiieeeeereretttiteeeesereaststaeeeeesessssnnaaeeesessssrsninesesessssssnnnnens

28 donnant le salaire moyen par sexe

rgeDateDuPlusAncienParService: Une 1°¢

colonne affichant 1€5 SEIVICES B UNE 2°M | oiiiiiiiiieeiiireeesiteeeesitreeeesrreeeesataeeeasataeeesassseeeaassseeessssaeeseansseeessnssenes
affichant la date d’entrée de I'employé
€NGAge €N PremMier PAr SEIVICE | i

rgeNombrePetitsSalaires : Afficher le nombre
d’employés ayant un salaire de mOoiNS de | o
2000 €

rgeEnfantsParService : Afficher les services et
le nombre total d’enfants Par SEIVICE | e
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CHAMPS CALCULES DANS LES REQUETES

rqeAnnée : Afficher le nom, le e - -
Nom - |Prénom - | Date entrée - Exprl -
prénom, la date d’entrée et une John 5/08/1995 1995
colonne donnant I'année d’entrée de Tl il 0B/ 03
, , Proviste Alain 5/08/1995 1995
I emp|0ye Menvussa Gérard 10/10/2000 2000
Danslfrigo Djamila 10/10/2000 2000
Danslfrigo Charlotte 10/10/2000 2000
Faim Roger 9/06/2002 2002
Goland Henri 9/06/2002 2002
Cléssoulaport Djamila 9/06/2002 2002
MNoux Marion 9/06/2002 2002
Estcassée Sarah 9/06/2002 2002
Estcassée Kate 1/09/2002 2002
Mieux Jeff 1/09/2002 2002
Mieux Edmond 1/09/2002 2002
Froid sylva 5/06/1996 1396
Froid Aude 5/06/1996 1996
Froid Anne 5/06/1996 1996
Froid Marc 1/09/2002 2002
Froid Laura 1/09/2002 2002
Atraibien Samir 5/06/1996 1996
Teurdusud Chan 5/06/1996 1996
Devant Chow 5/06/1996 1996
Berté Li 10/09/2005 2005
Peuretsansref San 1/09/2002 2002
Chainsegén  Sun 3/10/2010 2010
Tigue Asma 3/10/2010 2010

= En mode création : !rﬁ_Empm_Snlminn:Baseaidonnésmccasm._ E=20

Créer

. i Z-=Insérer des lignes i Insérer des colonnes
1- Se positionner dans une =)

- = Supprimer les lignes # Supprimer colonnes E
nouvelle colonne :%énérateur 5 Renvoyer: Tout <
2 Ut|||ser |e générateur Paramétrage de requéte Afficher/Masque
d’expression (ou click droit
créer)

4
=

Champ: |Nom Prénom Date entrée =l
Table: |tbIEmployé tblEmployé tblEmployé

Tri:
Afficher: =]
Critéres:

Ou:

= Choix de la fonction (ici ‘Année) :

Entrez une expression pour définir le champ de requéte calculé :
{Exemples d'expressions : [champ1] + [champZ] et [champ1] < 5)

Année{sdates)

Bléments d'=xpression Catégories d'expressions Valeurs dexpression
91 rgeAnnés « |[Abs
Base de données AccessError
Conversion AjDate
Datefheure L Aléat
Déroulement de programme AmorLin
f Finandier
Erh_Employés_Solution.aced Genéral AsC

Gestion derreur Ascil
Inspection A

o, 5 Zmat 3
-7 Opérateurs Mathématique BEntrée
N T — Messages BEntrées

Année(date)

Renvoie un variant de type Entier contenant un nombre entier qui représente I'année.
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= Remplacer les arguments théoriques otntmenr a oo S

A . Entrez une expression pour définir le champ de requéte calculé :
par Ies a rguments du cas present * (Exemples d'expressions : [champ1] + [champ?] et [champ1] < 5)

Année( [thiEmployés] ! [Date entrée]

Tl

Eléments d'zxpression Catégories d'expressions Valeurs d'expression
; () Erh_Employés_Solution = | [N® Pl <Vvaleur>
() Services Web Mom
B'@ Erh_Employés_Solution.accd Er:x?m
-] Tables H Service |
[Employés 3
thiServices Date sortie
Requétes égresse
+-1=5| Formulaires = | [ville
4 i, > Etat civil -

= Le champ calculé apparait alors dans [E
la 4%™ colonne : tblEmployés

7o

Mom

Prénom
Sexe
Service
Date entrée

4 |m
Champ : |Mom Prénom Date entrée Exprl: Année{itblIEmp | |
Table : [tbIEmployé tblEmployé thlEmployé
Triz
Afficher :
Critéres :
Ou:
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rgeAnciennetél : Afficher le nom, le
prénom, la date d’entrée, la date de |
sortie et une colonne qui calcule le
nombre de jours Prestés par 18S |
employés qui ne font plus partie de la
société

rgeAncienneté2 : Afficher le nom, le
prénom, la date d’entrée et le NOMBre de | e
jours d’ancienneté des employés qui font
toujours partie de [a SOCIETE | e

rgeNomPrénom : Afficher 3 colonnes : la
colonne 1 reprenant le prénom X =0 10 ) 0 o TN T PPN
en 1 seule colonne, la colonne 2
reprenant adresse €t 1@ COIONNE 3 | oottt ittt st e e e st sae s s e sasasns e sasa st saesasansasasnsrasanres
reprenant le code postal et le nom de la
ville dans une seule colonne

rgePremiérelLettre : Afficher le nom et
une colonne reprenant 1a Premiere 1eTEre | oo
du nom

rgelnitiales : Afficher le nom, le prénom
et une 3%M colonne affichant 1€5 INITIAIES | +erreeeereerrrrrrrmiiiieeeeererttiieeeeeereeersrieeeeeseressssnneseeesessssssasesesssessssnnesesesens
de chaque personne

rgeMadameMonsieur : Afficher le nom,

le prénom, le sexe et Une 4°™ COIONNE | et
affichant Madame ou Monsieur selon le
sexe de 'employ@ e

rgeSalairePrime : Nom, prénom, salaire
et un champ calculé reprenant le salaire | oo
augmenté de 100 € par enfant

rgeBonSalaireMauvaisSalaire : Nom,
prénom, salaire et une colonne indiquant ..........................................................................................................
« Bon salaire » quand le salaire est de
2000 € ou plus, « MauVvais Salaire » dAnS | cereerrerreerereirrireereeirtareerrereererensrreasnerareareesasensearesensrasnarrsrnrenreerasensrarens
le cas contraire
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LES REQUETES PARAMETREES

rgeParamNom : Un nom sera encodé via un Entrer une valeur de paramétre |0 i)
écran de saisie et le nom de cette personne, Encodez e nom svp

son service et sa date d’entrée seront e

affichés en résultat

3] rgeParamNom
Nom - Service - Dateentrée -

Jeuf] direction 5/08/1995
*
|:> E d A H . |§J rgeParamMom
n mode creation :
thlEmployés
* r
o
MNom -
Prénom b
Sexe
Service
Date entrée
Date sortie -
40m
Champ: [Mom Service Date entrée
Table: |tblEmployés tblEmployés tbIEmployés
Tri:
Afficher:
Critéres: |[Encodez le nom svp]|
Ou:

rgeParamService: Requéte  permettant
d’encoder 1 service Via GcCran. Le réSUILAt |  ccrerrrririiiiiiiiiiiiiiiritetitirteeetaesastatessnssstesasssasessessnssssesasssassesssnsnsnnnns
affichera le service et les noms et prénoms
des empPloy@s de CE SEIVICE | e

rgeParamSalaire : Encoder un salaire via un
écran, le résultat permettra d’obtenir 185 | oo
noms, prénoms et salaires des employés
ayant un salaire plus élevé que Celui @NCOTE | oo

rgeParamEntreDates : Ecrire 2 dates via 2
écrans et obtenir la liste (NOM €t Prénom) de | oo
tous les employés engagés entre les 2 dates
Y aToe o[- - R (PPN

rgeParamDébut : Ecrire les premieres lettres
du nom de I'employé via un écran et ObLEeNIr | e
des renseignements (nom, prénom, date
d’entrée et de sortie) sur les employés dont | i
le nom commence par les lettres encodées
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PUBLIPOSTAGE A PARTIR D’UNE REQUETE

= Créer une requéte ‘rgePublipostage’ qui ﬁl;qepuhnmage‘-.__\

reprend tous les renseignements a inclure Nom - |Prénom - Adresse - cp - ville -
dans la lettre : Nom, prénom, adresse, CP et Atraibien Samir 80, rue de Jamoigne 6320 Florenville
Ville Teurdusud Chan 80, rue de Jamoigne 6820 Florenville
Devant Chow 9, route d'Arlon 6320 Florenville
Berté Li 89, boulevard Tirou Charleroi
= Créer un document ‘Employésinvitation.docx’, De  VENIRNOMBREUYvon

lettre d’invitation des employés de la société PDG de Declick.be

au drink de fin d’année.

A « Nom de 'employé » « Prénom »
« Adresse»
« CP» « Ville »

Madame, Monsieur, (« A remplacer par un champ calculé »)

Par la présente je vous signale que vous étes invité a participer a notredrinkannuel de fin
d’année.

Nous souhaitons vous y voir nombreux.

Acceptez, Monsieur « Nom de 'employé » mes salutations.

= Associer le document a la requéte et insérer les champs au bon endroit via le ruban ‘Publipostage’ :

Employésinvitation.dock - Microso

1) Sélection des destinataires .. utiliser la liste — , ,
Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur

existante 2 BEEN @ | B B3 B o

Démarrer la fusion | Sélection des aliste | Champs de fu Bloc  Formule Insérer un champ
et le publipostage ~ |destinataires =| de destinatsires | en surbrillance  d'adresse dappel | de fusion - L] Mettre & jour les étiquette
Démarrer iaf| {1 Entrer une nowele liste.. Champs d criture et dinsertion Ap

Ing Utilisgr a liste existante. . B 1 -7 -1 & 1 -9 10 -t D31

83 Sélectionner & partir des Contacts Outlook...

Employéslnvitation.docx - Microsoft Word

2) Insérer les champs de fusion

Insertion Mise en page Références Publipostage Révision  Affichage Développeur
= e B : = = P Régles ~ e
= B & 5 58| = |2 <
32 Faire correspondre les champs .
Démarrer la fusion  Sélection des Modifier la liste = Champs de fusion  Bloc  Formule Insérer un champ| Apercu des
et le publipostage = destinataires - de destinataires  en surbrillance  d'adresse d'appel | de fusion= | 2] Metire 3 jour les étiquetie résultats
Démarrer la fusion et le publipostage Champs Wom ftion A
C S S S SO S ‘ T I TR NS IR E WA R
4 ‘ ‘ ‘ : ; [ Prénom ‘ : : :
Adresse
cP
De VENIRNOMBREU Yvon
Ville
PDG de Declick.be senice

A «Nom» « Prénom »
« Adresse »
« CP » « Ville »

Employéslnvitation.docx - Microsoft Word

3) Terminer & fusionner

Fublipostage | Révision  Affichage  Développeur

BN 2 Regles - @ M4 bW 5
4 2 EH @ aa Q) Bt || 4

<13 Faire correspondre les champs

liste | Champs de fusion Bloc ~ Formule Insérer un champ Apercu des | Terminer &
aires | ensurbrillance d'adresse dappel  defusion+ 2] Mettre @ jour les étiquette résultats < Rechercher les erreurs [fusionner ~
Champs d'écriture et d'insertion Apercu des 1y Modifier des documents individu,
& e
‘4 -1 5 1 -8 1 7 | -8B 185 - 1 10 1 1 1 12 1 831 1% | DBy Imprimerles documents...

Dy Envoyer des messages électroniqu
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LES FORMULAIRES

CREATION D'UN FORMULAIRE A L’AIDE DE L’ASSISTANT

Créer un formulaire frmFicheEmployéAssistant qui
se présentera comme ceci :

[ = frmﬁdlaﬁmiiyélssishn‘l\

= Ruban créer .. Assistant formulaire :

= Choix des champs dans la (ou les) tables :

frmFicheEmployéAssistant

Nom Atraibien|

Prénom Samir

Date entrée 5/06/1996

Service ‘professeur |Z|
Nombre enfants l:l
salaire ‘ €2.2oo,oo\

r: M 1sur2é F M M % Aucun filtre | Rechercher

Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire ?

= 3 Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.
Tables/Requétes
Table ; thiservices El
Champs disponibles : Champs sélectionnés :
N
Service

Comment souhaitez-vous afficher
vos données ?

par thiServices Nom, Prénom, Date entrée, Date sortie,
Service, Nombre enfants, Salaire

(@) Formulaire ¢

Annuler ”(Eréce’dent H Suivant = " Terminer

Joél LAMBERT, MsAccess Bases
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= Choix de la disposition : asssant Formuiaie M

Quelle disposition souhaitez-vous pour votre formulaire ?

() Tabulairg
() Eeuille de données

(71 Justifie

(i [ rectient | [ant> ][ zemeer ]

NB : En version 2007, une étape supplémentaire permet d’attribuer un style au formulaire. En version 2010, le ‘style’
s’appelle ‘theme’ et peut-étre modifié en mode création

= Nom du formulaire :

Quel titre souhaitez-vous pour votre formulaire ?

.i] . |FrmFid’1eEmployéAssisEnﬂ ‘

Ce sont toutes les réponses dont 'Assistant a besoin pour
créer votre formulaire,

Souhaitez-vous ouvrir le formulaire ou en modifier la
structure ?

Ouvrir le formulaire pour afficher ou entrer des infos
() Modifier la structure du formulaire

Annuler < Précédent Suivant > | Terminer |

, . , . | 5] mimColonneEmpioyésAssistant
Créer un formulaire frmColonneEmployésAssistant | N : :
qui se présentera comme ceci : frmColonneEmployésAssistant
Nom Prénom Adresse cp Ville
4 Deufl - |Jlohn 10, rue Neuve 1000 E
o Tredele HWiIIy Hls, avenue Dailly 1030 E
o Proviste \Alain 5, Grand-Rue 6700 E
o Menvussa Gérard 12, rue Neuve 1000 E
o Danslfrigo Djamila 9, rue Haute 1000 E

= Etapes identiques a ce qui précéde sauf : Choix de Assistant Formulaire
Ia d ISpOSItIO n: Quelle disposition souhaitez-vous pour votre formulaire ?

= Colonne simple

(71 Justifié
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CREATION D'UN FORMULAIRE EN MODE CREATION

Style ‘fiche individuelle’

Créer un formulaire frmFicheEmployé
qui se présentera comme ceci :

= Via Créer .. Création de formulaire ..
Bouton ‘Ajouter des champs existants’
Double clic (ou cliquer-tirer) de
facon a placer les champs au bon
endroit :

| EB] frmFicheEmployé %
Mom Deuf
Prénom John
Adresse 10, rue Neuve
cep 1000
Ville Bruxelles
Enr: M 1sur26 F MK . Aucun filtre | Rechercher

r - —
[A]| i ® = = |5 Erh_Employés Solution : Base de données (Access 2007 - 2... |00 e (2o h e | (2

Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création | Organiser f
E @Thémes - o, j ﬁ Logo jj :m EEDQ Fy
= X E ==T"]

Affichage Ajouter des

champs existants

Feuille de Crdre de ..,
propriétés tabulation &9

Outils

n Couleurs = .|,".»_*-| Titre
Contrdles Insérer une
Pol\ces' - image * e et heure
Theémes Contrales -téte/pied de page

Affichages

¥ i§| Formulairel / X | Liste de champs

DR Y ‘|-5-|-s-|‘?-\-3-|-s‘|-1uAﬂ'(»?Fﬁd‘le_runiquementlesd‘lam

o =I' l'enregistrement actuel

_ Champs disponibles pour cette v

- Prénom

1 b Sexe

z E@ Mom 3 Service
=l " 1 - ! ! / Date entrée
8 2 e Prenom . Date sortie
ENIR |A resse| Adresse Adresse
Sl I I I CP

. . . 1 ville
Cliquer-tirer ou double clic Etat ciil

Y Champs disponibles dans les tabl

de fagon a placer les champs = thiSerices g
nécessaires sur le formulaire

Créer Données externes Outils de base de d

= Sélectionner tous les champs et
attribuer au formulaire la bonne
disposition. Ici, une disposition

‘Empilé’ :

1- Sélection
des champs

¥

e

folet de navigation

2 —.gTrEﬂ'U‘m‘t ———Jprénom

= 2- Choix de |la
e disposition.
Détail

. Ici, ‘Empilé’

1'_ \JP; .Nom

- [ = = T
»’-‘\Eressgl Adresse

‘

N [ |

s |—cP] cP

d B ;

- vile ville
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Style ‘colonne’

Créer un formulaire frmColonneEmployés 5] tmColonneEmployés
qui se présentera comme ceci :
MNom Prénom Adresse TE Ville
’ |Deuf‘| ||J0hn ||10, rue Neuve ||1000 ||Bruxelles |
|Tredel'e ||Wi||\ur | 15, avenue Dailly ||1030 ||Bru><elles |
|Pr0viste ||Alair1 ||5, Grand-Rue ||6?00 ||Ar|0r1 |
|Menvussa ||Gérard | 12, rue Neuve ||1000 ||Bru><elles |
Enr: M lsur2de » M m % Aucun filtre | Rechercher -

= Via Créer .. Création de formulaire .. [ 9~ |= EhEmployés Solution: Base de données (Access 2007-2.. [T e o] 1@
BOUtOh lAjouter dES ChampS ex'stantsl Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création Organiser I

A The - T n i I:I:Ia 1
. . . N E [] Themes DY D i Logo j@ | — =
= = | o=
Double clic (ou cliquer-tirer) de fagon a =l | g couteus - x* & e : =
PR Affichage . Contréles Insérer une Feuille de  Ordre de .,
placer Ies Champs au bon endr0|t . - PU“CES' - image * EDate et hey champs existants| propriétés tabulation D@
Affichages Thémes Contréles En-téte/pi Outils
» | |EE mei-'el\ / X | Liste de champs
m e s 45 s T g8 A~ (5 Afficher uniquement les cham
I_” / = l'enregistrement actuel
€ Détail e
Champs disponibles pour cette vu
. A -
N Prénom
q 3 Sexe
z Eﬂm Nom 3 Service
. [ | = | Date entrée
5 2 o] ‘F'Irem:umI ‘ | Date sortie
= || -
AR |A resse‘ ‘Adresse | Adresse
=k CP
2 - ville
2. Etat civil
._g T Champs disponibles dans les tabl
= |s thiServices ]
E

= Sélectionner tous les champs et attribuer @l 9 - o [T

au fOFmU|aIre Ia bonne dISpOSItlon ICl une Accueil Créer Données externes Outils de base de d
' ’ E= ol |
disposition ‘Tabulaire’ : HH B T o= =
Quadrillage Empilé Tabulaire <l.!|J|J|'in_1&|'\a Insérer ra _[

n Ins
Ngposition | au-d g

» | 3 Fomuimet  N———| Choix de la disposition.
|| patai Ici, ‘Tabulaire’

1 —

Npm om

I = : :
2 |~ Fferomf——— Prénom
= !

- Agressgl Adresse

=8

™ ™
4 cp
: l_i'L u

- V|Ile ville

folet de navigation

Joél LAMBERT, MsAccess Bases -27 -



= Enlever tous les blancs et e —
, . L] L IR I BR- S I B B S CHECL BT g g [ RN | [ =S I AL B C R B A R | AR B |
espaces non necessaires e et
;
- |N0 Hprenom ||Acresse ||C H\.1i||e
|
# Détail
) T T T T T T T T T T T T T
- Nom Prénom Adresse CP Ville
; | | | | | | [ | | | | | | | [
# Pied de formulaire
= Modifier I'affichage vie les y"( ol EESEE R
L, X & ol Tl Tl 4 BBl T g, ype de sélection: Formulaire
propriétés du formulaire : ————— Formulaire
afficher les propriétés et Z Format | Données | Evénement| Autres Toute
H H Ari F Légende
CIlquer dans Ie coin superieur 17 |N0 I ||Pren0m HA ,—E;/ Affichage par défaut Formulaires confinus
1 Autoriser e mode Formulaire Qui
gaUChe du formUIalre de & Détail Autoriser le mode Feuille de | Qui
b H e ) T T T T T T T Autariser le mode Tableau cri Qui
facon a avoir un afflChage - ‘ MNom Prénom Adress Autoriser le mode Graphique Oui
‘Formulaires continus’ & e de formulaire | - eimage o Timép
¥ 1mage {aucune)
Ajout de controles
A ‘frmColonneEmployés’, peimnlovEny
ajouter un titre et un bouton Listes des employés et leurs adresses
i dom Prénom Adresse cp Ville L
qui permet de fermer le
fOfmUIalre : Jau John 10, rue Neuve 1000 Bruxelles
. e T n e < P—
= Insertion d’une étiquette : T AL LT N Erh Employés Solution : Base dt
. onnées externes utils de base de données réation rganiser orma
Cliquer sur le contrble - . — T — —
|§ Logo
(2as ’ . . . XYZ 5
| | - =l . _—l =
étiquette’ (Aa) puis cliquer % hm a @ @ﬂ = =5 ﬁi \ = gm

tirer sur le formulaire a

il

I%Date et heure
En-téte/pied de page

[}
Contréles

I’endroit ou il sera placé :

n-téte de formulaire

W
g

‘Listéls deb em*:llovéls et Ieurs{I adréssesl ‘

- Nof
. |

# Détail

| | |
Cefesel [ I6F |
| | | | | | |

Hprqlnom i
| |

T
Nom
T T T

| | | | | | | | | I | I
Adresse
I I I I I I I I I

Assistant Bouton de comma

Insertion d’'un bouton créé
avec l'assistant : Cliquer sur le
controle de ‘bouton de
commande’ (a droite de
I’étiquette) puis cliquer-tirer a
I’endroit ou il sera placé, un
assistant vous guidera dans
les étapes de création (la plus
importante est la premiére) :

Que doit-l se passer lorsque vous appuyez sur le bouton ?

Plusieurs actions sont disponibles pour chague catégorie.

Catégories : Actions

Actualiser les données d'un formulaire
Appliguer le filtre d'un formulaire
EFermer un formulaire

Imprimer le formulaire en cours
Imprimer un formulaire

Quvrir un formulaire

Déplacements entre enreg.
Opérations sur enreg.
Opérations sur formulaire
Opérations sur état
Applications

Divers

[ Suivant = J i Terminer

Annuler
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LES ETATS

[l sptEmployésSalaires

A I'aide de I'assistant, créer un

état rptEmployésSalaires qui

se présentera comme ceci : Liste des employés et leur salaire
Nom Prénom Salaire
Atraibien Samir €2.300,00
Berté Li £€1.900,00
Chainsegén Sun €1.500,00
Cléssoulaporte Djamila £€2.100,00
Danslfrigo Charlotte €2.100,00
Danslfrigo Djamila £€2.100,00
Deuf John €3.500,00
Devant Chow €1.700,00

= Choix des champs dans les

ta bleS . Quels champs souhaitez-vous dans votre état ?

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

Tables/Requétes
Table : thlServices El

Champs disponibles : Champs sélectionnés :

Mom

EETENES 2

Comment souhaitez-vous afficher
vos données ? Nom, Prénom, salaire

par thlServices

Afficher plus dinformations

[ Annuler H<Erécédent M Suivant = H Terminer ]

EETENES

Souhaitez-vous ajouter un niveau de
regroupement ?

Mom, Prénom, salaire

=
el
Priorité

*

Annuler H < Précédent M Suivant > H Terminer
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Quel ordre de tri souhaitez-vous pour vos enregistrements ?

Vous pouvez trier les enregistrements sur quatre
champs maximum, en ordre ascendant ou descendant.

m— = 5 o)
2| [-] [ croisant

5] [ comant

. Elr ===

I
w

Annuler H<Erécédmt | suivant > | Terminer

Comment souhaitez-vous présenter votre état ?

) ustifié

7/

7| Ajuster |a taille des champs afin qu'ils
tiennent tous sur une page

Annuler ”(Efécédent ‘[ Suivant > ]‘ Terminer

Quel titre souhaitez-vous pour votre état ?

g |rmEmponésSaIalres

Ce sont toutes les informations dont [Assistant a bescin pour

/‘ créer votre état,

| Souhaitez-vous afficher l'apergu de 'état ou en modifier la
-~ structure ?

@ Apercu de [état

(©) Modifier la structure de l'état
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EXERCICES DIVERS

Sur www.declick.be, vous trouverez différents exercices, notamment EX04. Vous pouvez imprimer EX04_questions,
résoudre les exercices dans EX04_Restaurants.mdb. En voici la résolution :

LES REQUETES

1) rgeTE
tblRestaurants
*
% idRestaurant
NomRestaurant
idTypeCuisine
idVille
budget
AL
Champ : | MomRestaurant budget
Table : |tblRestaurants tbIRestaurants
Tri:
Afficher:
Critéres : | Comme "t*e”
2) rqel000-1070 thiTypeCuisine thlVilles
*
*
7 idTypeCuising 7
idville
TypeCuisine thiRestaurants CodePostal
*
Vill
¥ idRestaurant N‘orEnCommune
NomRestaurant
idTypeCuisine
idville
budget
Al
Champ : |MomRestaurant CodePostal Ville TypeCuisine budget
Table: |tbiRestaurants thlVilles tblVilles tbiTypeCuisine  tbIRestaurants
Tri:
Afficher :
Critéres : 10007 Qu "1070° “belge” <=35
Ou: "1000" Qu "1070" “francaise” <=35
3) rgeNombreParCommune :
) q thiVilles tblRestaurants
*
*
7 idville % idRestaurant
CodePostal MomRestaurant
Ville idTypeCuisine
MomCommune idVille
budget
afm
Champ : | CodePostal Ville NomRestaurant
Table: |tblVilles thiVilles thIRestaurants
Opération: |Regroupement |Regroupement
Tri:
Afficher:
4) rqgeEncodezBudget thiRestaurants
*
¥ idRestaurant
NomRestaurant
idTypeCuisine
idville
budget
4 m
Champ: | NomRestaurant =
Table: |tbIRestaurants thIRestaurants
Tri:
Afficher:
Critéres : <[Encodez budget svp]
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5) rgeAugmentation PTS—
*
¥ idRestaurant
MomRestaurant
idTypeCuisine
idville
budget
AL
Champ : | NomRestaurant budget Exprl: [tbIRestaurants]![budget]*1,1
Table: |tbIRestaurants tbIRestaurants
Tri:
Afficher:
6) rgeCommune thiVilles
x
T idVille
CodePostal
Ville
NomCommune
AL
Champ : |idVille Exprl: [tbIVilles]![CodePe[w |
Table : |tblVilles
Tri 2 .
Afficher : GénéraNr d'expression
Entrez une\expression pour définir le champ de regquéte calculé :
(Exemples essions : [champ1] + [champ2] et [champ1] < 5)
[thivilles]! [CodePostal] &" "8 [thivilles]1[ville] &~ ("& [thiviles] | [MomCommune] &%
i
7) rgeBudget thIRestaurants
*
% idRestaurant
MNomRestaurant
idTypeCuisine
idVille
budget
4l
Champ : |budget budget budget
Table: |tblRestaurants |tblRestaurants  thIRestaurants
Opératio Min Moyenne
Tri :
Afficher :
8) rgeCherPasCher blRestaurants
*
¥ idRestaurant
MomRestaurant
idTypeCuisine
idVille
budget
A m
Champ: | NomRestaurant | budget Exprl: VraiFaux(tbIRe
Table : |tbIRestaurants thiRestaurants
Tri:
Afficher:
-
Générateur d'expyéun ﬂ
Entrez une expyéssion pour définir le champ de requéte calculd :
(Exemples d'§eressions : [champ1] + [champZ] et [champ1] < 5)

TIf{ [thIRestaurants] ! [budget] ==35; Cher";"Pas cher”)|
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LE PUBLIPOSTAGE

1) Créez une requéte dans laquelle vous placez tous les champs qui se retrouveront dans la lettre (champs des
tables et champs calculés). Cette requéte est nommée ‘rqeSourcePublipostage’ :

thITypeCuisine thlRestaurants thiVilles
* * *
? idTypeCuisine 2 ? idRestaurant 2 7 idville
TypeCuisine MNomRestaurant CodePostal
= idTypeCuisine Ville
idVille = NomCommune
budget
A |m
Champ : |MomRestaurant | CodePostal MomCommune | TypeCuisine rl: VraiFaux([thl| Expr2: VraiFaux(thITy|
Table: |tbIRestaurants | tblVilles thiVilles
Tri:
Afficher :

-
Générateur d'expression

Entrez une expression pour définir le champ de requéte calculé -
(Exemples d'expressions : [champ1] + [cham) amp1] < 5)

Générateur d'expression

Entrez une expression poyr géfinir le champ de requéte caloulé :
I [thiTypeCuisine] | [TypeCuisine] = Ttalienne™; bénéfiderez™; ne bénéfiderez pas™)

(Exemples dexpression: amp1] + [champZ] et [champi] < 5)
TIf{[thTypeCuisine] ! [TypeCuising] ="Francaise™ Ou [thiTypeCuisine]! [TypeCuisine] ="Belge™; "hénéficierez”; ne bénéficerez pas™)|

2) Créez la lettre (Ex04_Lettre.docx) dans laquelle seront insérés les champs de la requéte
‘rgeSourcePublipostage’ :

T = O L —— B0 _Lettre.docx - Microsoft Word — C=RR=E ]
W_Acmeu Insertion  Mise enpage  Références | Publipostage | Révision  Affichage  Acrobat @
T =) Blac d'adresse B =) 1 T =h
=1 Enveloppes T s_j/‘ a =2 k%‘ K d e = B
) Formule d'appel a4 ] Rechercher un destinataire =
5 Etiquettes | Démarrer la fusion  Sélection des Modifier laliste | Champs de fusion — Apercu des | Terminer & | Fusion et publipostage
et le publipostage = destinataires = de destinataires | en surbrillance |G Insérer un champ d”ui‘ﬂ" Ei} résultats + Rechercher les erreurs fusionner = | au format Adobe PDF
Créer Démarrer la fusion et le publipostage Cham amRestaurant Apercu des résultats Terminer Acrobat

,__EJ |‘z-|-1‘w-é-nm:u‘z-:-aw:a-u“s

De -+ Nicolas-Levint]

CodePostal IR U R VIR R = RS RN CIE - 0 © s -1 |

NomCommune
TypeCuisine
Exprl

-+ Rue-Neuve, 529

~ - 1000-Bruxellesq

B A+  Monsieur-le-;gérafity]
-+ Restaurant”-«NomRestaurant»f]

-+ «CodePostal»- «NomCommunenq]

-+ Monsieur-le-gérant,q

—+  Parla-présente,-nous-vous- annongons: que-vous: alldz-bénéficier-d’une-ristourne-sur-le-prix-de-

nos-vins. |
N 1

- —+ Lesrestaurants-italiens-bénéficieront d’une réduction- +%+sur-le+prix-des vins-italiens.

= Etant-donné- que-votre-cuisine-est- de-type- «TypeCuisine»,- vous- «Exprin-de-cette-réduction.q]
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LES FORMULAIRES

1) Placez les champs

2) Sélection de tous les
champs .. via le ruban
‘Organiser’,  disposition
(ici, Empilé)

3) Ajout d’un titre

4) Propriété du formulaire :
Affichage par défaut:
formulaires continus

1
es externes Outils de base de données Acrobat | Création | Organiser Format &
‘Lﬁ Logo _E D:EDQ -JI
5] Titre u —
Feuille de Ordre de .,
%Date etheure | |champs existants|propriétés tabulation &2
En-téte/pied de page Outils
| frmRestaurantsBudget X | Liste de champs
Pl v v 21 3141+ § CE L TR q | . Afficher uniguement les
— Zf  champs de la source de
¥ Détail l'erregistrement actuel
Champs disponibles pour cette
vue:
|'\In1:!e taurapt: | NomRestaurant =] tbll?\estaurants Maodifier la t
: : : idRestaurant
TypeCoisime eCuising omRestauran
T TypeC NomRestaurant
! ! ! L idTypeCuisine
[jideet] budget . 1 iaville
Cpdepoftal:| CodePostal budget
e ' ' [ tbiTypeCuisine Modifier la t
— .
fime: Ville idTypeCuisine
TypeCuising
= thivilles Modifier la tab
idville
CodePostal
Ville
NomCommune
- < . I <
Accueil Creer Donnees externes Cutils de base de donnees Acrobat Creation | Organiser
i3 Empilé i3 Bl Inse s B HE Fusionner
Tabulaire A Ins ] HH] Fr er
" [ supprimer Ia dispos o i Insér B s Bl Fractionner t
Table Lignes et colonnes Fusionner/|
objets Access =5 flmRestaulanisBudget\\
3 [} LIS T B IR S IR T IR - I S B - BRI (| R ||
estaurants # Détail
peCuisine z
illes 1— = | |
—il|- NprmReftaurafit = NomRestaurant
" W - T . T i i
000-1070 2 | Afpetofse— i TypeCuisine
- | = + | = : :
wgmentation ; Dlidget: budget
T i = T T
ludget - C#dejci;tal: CodePostal
TherPasCher 4 —.vi'ng Vlille '
‘ommune B | | | |
SN g | | | |
Acrobat ‘ Création | Organiser Format

Insé
im

|§ ogo
r»% ﬁ ﬁi : ——ln: ﬂlThlt?e

,E Date et heure

En-téte/pied de page

frmRestaurantsBudget
1 12 [ LI S IS B B 1 7 gt
# En-téte de formulaire
ET T :
o FICHE d%scrlptl#e dkes |
|
H resthurgnts] | |
| I | | | | \ |
- Détail
1

Z ‘Mmﬂe taura Tt!| NomRestaurant
B | ! !

2 retoisime TypeCuisine
i i

‘3 dget: | budget
I I

# En-téte de formulaire Farmulaire

\Q‘.q-.-z-u-a-n-rl-ﬁ- 6 1 7la| WPeaeseiection;: rommuiaire

Forma nées IEvénementI Autres

: Fiche descriptive d
Légende

-34 -

Joél LAMBERT, MsAccess Bases

- restaurants Affichage par défaut

ulaires cantinus



LES ETATS

1) Placez les champs

2) Sélection de tous les
champs .. via le ruban
‘Organiser’, disposition
(ici, Tabulaire)

3) Enlevez les blancs non
nécessaires et ajustez la
taille des colonnes

Et voici, c’est fini 11! ©
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